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i GOVERNO
% Secretaria PEF'
de Mobilidade &
DER s’ BUCO

PE J— Infraestrutura

ESTADCY DE MILDARICA,

INSTRUGAO NORMATIVA N2 01, DE 28 DE ABRIL DE 2025.

Regulamenta no
ambito do DER-PE,
as rotinas, as
competéncias e os
procedimentos de

controle no
gerenciamento do
Sistema
RemessaTCEPE.

O DIRETOR PRESIDENTE DEPARTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGENS EM PERNAMBUCO, conforme
atribuicGes que Ihe sdo conferidas pela Ato Governamental n2 3408, DE 19 de abril de 2023, publicado no
DOE de 20 de abril de 2023:

CONSIDERANDO a Resolugdo TC n2 231, de 27 de margo de 2024 que regulamenta a forma e os prazos de
envio de dados relativos ao Sistema de Remessa de Dados da Gestdo Publica do Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco - Remessa TCE-PE.

CONSIDERANDO o art. 52 da Resolucdao TCE PE n? 231, de 27 de marco de 2024 que prevé a instituicao
das rotinas e dos procedimentos de controle a serem adotados pelos gerenciadores e demais usuarios do
Remessa TCE-PE, a fim de garantir a veracidade, integridade, completude, conformidade e
tempestividade no envio de dados.

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar, no ambito do Departamento de Estradas e Rodagens de Pernambuco, as rotinas, as
competéncias e os procedimentos de controle no gerenciamento do Sistema RemessaTCEPE.

Art. 22 Para fins desta Instru¢cdo Normativa considera-se:

| - Remessa: instrumento pelo qual a unidade jurisdicionada certifica ao TCE-PE que foram registrados no
RemessaTCEPE os dados e documentos atinentes a todos os processos licitatorios e de contratacdo direta
e instrumentos juridicos deflagrados, homologados, firmados, executados e concluidos no periodo de
competéncia da remessa, bem como os dados e documentos concernentes a todas as obras e servicos de
engenharia executados direta ou indiretamente pela Administracdo Publica;

Il - Instrumentos Juridicos: todo e qualquer acordo firmado entre o DER e outra pessoa fisica ou juridica,
de natureza publica ou privada, bem como as atas de registro de preco em que esta Autarquia participe
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como 6rgdo gerenciador, participante ou nao participante;

Il - Execucdo de Obras e de Servicos de Engenharia: execucdo de obras e servicos de engenharia realizada

na modalidade direta - pelo DER - ou indireta - através da contratacdo de prestadores de servigos.

IV - Area Processante da Contratacdo: area responsavel pelo processamento da contratacdo, de acordo

com a modalidade e a caracteristica.

V - Usuario Responsavel: usudrio indicado pela area finalistica, responsavel por cadastrar e atualizar o(s)

instrumento(s) juridico(s) relativo(s) ao seu setor.

Art. 32 Cabe ao Gerenciador de Sistema:

| - Comunicar ao Diretor Presidente do DER qualquer descumprimento sobre o qual tenha ciéncia, quando

do acompanhamento do envio dos dados no sistema sob a responsabilidade dos demais usuarios.

Il - Acompanhar os alertas emitidos pelo Sistema RemessaTCEPE:

§ 12 Os alertas correspondem a notificagcbes gerais ou vinculadas a um processo de contratacdo ou

instrumento juridico averiguadas pelo sistema;

§ 29 Os alertas poderdo ou ndo necessitar de uma acao de correcdo ou de justificativa por parte dos

usuarios.

[Il - Cadastrar e excluir usudrios, atribuir perfis, gerenciar a alimenta¢dao de dados e enviar as remessas

mensais, de que trata o inciso | do art. 22 desta Instrucao Normativa, no RemessaTCEPE.

§ 32 O prazo de envio das remessas mensais recai até o ultimo dia util do més subsequente ao do

movimento a que se referir;

§ 42 O Gerenciador de Sistema, para fins de utilizacdo do RemessaTCEPE, podera atribuir aos usuarios os

seguintes perfis:

a) cadastro de PC - Processo de Contracdo: permite o lancamento, a alteracdo, a exclusao, a formalizacao

de dados relativos aos processos de contratacdo;

b) cadastro de I} - Instrumentos Juridicos e Obras: permite o lancamento, a alteracdo, a exclusdo, a
formalizacdo de dados relativos aos instrumentos juridicos e respectivos termos aditivos da sua unidade;

c) controle Interno (Consulta): permite tdo somente a consulta aos dados disponiveis no RemessaTCEPE.
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§ 52 E vedado o cadastro de funcionario terceirizado da unidade jurisdicionada para o perfil de
Gerenciador de Sistema RemessaTCEPE.

Art. 42 Cabe ao responsavel pela Assessoria Especial de Controle Interno:

| - avaliar os procedimentos de controle adotados pelos usudrios do RemessaTCEPE quanto a veracidade,
integridade, completude, conformidade e tempestividade no envio de dados;

Il - propor medidas corretivas quando os procedimentos de controle citados no inciso | revelarem-se
vulneraveis;

[Il - promover diligéncias sobre falhas no envio de dados ao RemessaTCEPE, quando provocado pelo TCE-
PE;

IV - informar ao Diretor presidente do DER sobre qualquer irregularidade ou ilegalidade observada no
curso das acdes referidas nos incisos | e lll.

Art. 52 Cabe ao usudrio responsavel enviar os dados através do RemessaTCEPE nos seguintes prazos:

| - até a data da publicacdo do edital ou da expedicdo do convite na imprensa oficial ou no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP), para a alimentacdo dos dados e documentos do processo de licitacdo
relativos a instauracdo e aos instrumentos convocatorios;

Il - até a data da publicacdo do termo de homologacado ou do ato suspensivo ou terminativo, conforme o
caso, para a alimentagdo dos demais dados e documentos relativos ao processo de licitagdao suspenso,
homologado, revogado, anulado ou declarado fracassado ou deserto;

Il - até a data da publicacdo do termo de dispensa ou de inexigibilidade na imprensa oficial ou no Portal
Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP), para a alimentacdo dos dados e documentos do processo de
contratacao direta;

IV - até a data da publicacdo do extrato do instrumento juridico na imprensa oficial ou no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), para a alimentag¢do dos dados e documentos do instrumento juridico;

V - até a data de envio da remessa (art. 42 § 59, inciso |) para a alimentacdo dos dados e documentos
relativos aos termos aditivos e apostilamentos dos instrumentos juridicos celebrados no periodo de
competéncia a que se refere a remessa, considerando para tanto a data de publicacdo do respectivo
extrato;

VI - até a data de envio da remessa (art. 42 § 59, inciso |) para a atualizacdo dos dados e documentos
relativos a execugdo de obras e servicos de engenharia, considerando para tanto a execucgdo fisica
realizada no més de competéncia.

Art. 62 Os documentos que compdem o processo de contratagdo e os que se referem a execugdo dos
instrumentos juridicos e das obras e dos servicos de engenharia deverdo ser incluidos no sistema no
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formato PDF (Portable Document Format), especialmente:

| - documentos que compdem o processo de licitacdo na modalidade "didlogo competitivo" anterior a
fase competitiva (edital de pré-selecao, extrato de publicacdo do edital de pré-selecao, ata das reunides
da fase de didlogo, ata de sessdo da fase de didlogo, ata de julgamento da fase de didlogo);

Il - documentos que compdem o processo administrativo de adesdo a atas de registro de preco (estudo
técnico preliminar, termo de referéncia, justificativa da vantagem da adesdo, demonstrativo de
compatibilidade de precos com os do mercado, prévias consulta e aceitagdo do 6rgao ou entidade
gerenciadora e do fornecedor);

Il - editais e convites das licitagdes, contendo todos os seus anexos;

IV - propostas e documentos de habilitacdo dos participantes do processo de licitacdo ou de contratacdo
direta;

V - atas das sessdes de habilitacao e de julgamento das propostas das licitagdes;

VI - pareceres técnico e juridico das licitacGes e das contratacdes diretas;

VIl - termos de adjudicacdo e de homologacdo do certame das licita¢des;

VIII - termos de dispensa e de inexigibilidade de licitacdo, contendo todos os seus anexos;

IX - instrumentos juridicos e respectivos termos aditivos e de apostilamento celebrados pela unidade,
contendo todos os seus anexos;

X - documentos que compdem o processo de execugdo de obras e de servicos de engenharia (boletins de
medicdo, registros fotograficos, ordem de servico, termo de recebimento provisdrio e definitivo, termo de
paralisacdo e termo de retomada de obras e de servicos de engenharia).

Art. 72 Caberd a area processante identificar quais processos de contratacdo possuem exigibilidade de
cadastro no sistema RemessaTCEPE.

Art. 82 Mediante a necessidade de alteracdo no(s) usuario(s) responsavel(eis) por atualizar o sistema, a
area deve manifestar a necessidade ao Gerenciador.

Art. 92 Cabera a area responsavel, emitir declaracdo mensal confirmando o panorama de completude
referente a atualizacdo dos processos de contratacdo e/ou instrumentos juridicos do seu ambito no més
de competéncia.

Art. 102 Havendo alertas expedidos pelo TCE/PE mediante constatagdo de incompletude ou incoeréncia
acerca de algum dos processos de contratacdo e/ou instrumentos juridicos, apds provocada pelo
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gerenciador do sistema, caberd a drea técnica emitir declaracdo atestando as corre¢des apontadas no
alerta.

Art. 112 Os casos omissos nesta Instrucdao Normativa deverdao ser consultados na Resolugdo TCE - PE n?
231, de 27 de marco de 2024 e suas alteragoes.

Art. 122 Os Gerenciadores de Sistema e os usudrios devem observar as instru¢des contidas no Manual de
RemessaTCEPE para uso do sistema disponibilizado no seguinte endereco eletronico:

https://docs.google.com/document/d/IMMBVYV_Ig0aljQUclv86RKGodA3wFNvtS8wvmHvrDhc/edit?
tab=t.0#heading=h.jOrtqahcOc6q

Art. 132 Cabe ao Gerenciador de Sistema e aos usuarios garantirem a veracidade, integridade,
completude, conformidade e tempestividade no envio de dados relativos ao RemessaTCEPE.

Art. 149 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos retroativos a 12
de julho de 2024.

Recife, 28 de abril de 2025

Maycon Felipe Lopes de Oliveira

Gestor de Controle Interno

Ana Catarina Dias Ferreira Machado

Diretora Adjunta

Rivaldo Rodrigues de Melo Filho

Diretor Presidente

—
eil Documento assinado eletronicamente por Maycon Felipe Lopes de Oliveira, em 28/04/2025, as
9 ¢ inl’ 16:12, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art. 102, do Decreto n® 45.157, de 23

assinatura

| eletrénica de outubro de 2017.

— =
eil Documento assinado eletronicamente por Ana Catarina Dias Ferreira Machado, em 28/04/2025, as
;g'imm':. L‘lly 16:18, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art. 102, do Decreto n? 45.157, de 23

| eletrénica de outubro de 2017.

—
eil Documento assinado eletronicamente por Rivaldo Rodrigues de Melo Filho, em 28/04/2025, as
9 ¢ inl’ 17:40, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art. 102, do Decreto n® 45.157, de 23

assinatura

| eletrénica de outubro de 2017.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?

i acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 65975335 e
" 0 c6digo CRC 24C4AEDC.

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM
Av. Cruz Cabugd, 1033, - Bairro Santo Amaro, Recife/PE - CEP 50040-912, Telefone:
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